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DHBW, BWL-IB // HILFETEXT für ZOTERO 

1. Dissertationen (Zitierrichtlinien Kapitel 4.5.1.1) 
a. Eintragsart: Buchteil  
b. Titel:  

i. Titel der Dissertation einfügen 
ii. Direkt danach in Klammern steht die Abkürzung „Diss.“ sowie der 

Studiengang, z.B. (Diss., Economic Sciences) 
c. Eintragungsfeld „Buchtitel“: hier die wissenschaftliche Reihe angeben, z.B. 

„Markt- und Unternehmensentwicklung, Markets and Organisations“ 
d. HINWEIS zum Literaturverzeichnis: 

i. Vor der Angabe „place of publication“ ist ein Punkt statt einem Komma 
eingefügt 

ii. Dies kann nur durch manuelle Anpassung geändert werden, d.h. 
(1) Hierfür Zitate entlinken 
(2) Dafür eine Kopie der Arbeit erstellen, da man dies nicht rückgängig 

machen kann 
(3) In Word im Zotero Reiter auf „Unlink Citations“ klicken  
(4) Dann sind alle Zitate und das Literaturverzeichnis nur noch Text, 

der abgeändert werden kann 
(5) ACHTUNG: man kann zwar das Ganze auch einfach wie einen 

Text behandeln und somit manuell anpassen, aber sobald das 
Literaturverzeichnis aktualisiert wird, dann werden auch die 
Änderungen wieder zurückgesetzt  

 
2. Contributions in Collected Works and Works of Reference (Zitierrichtlinien Kapitel 

4.5.1.2) 
a. Eintragsart: Buchteil 
b. HINWEIS:  

i. Die Angabe “col.” ist in Zotero beim Zitieren nicht auswählbar 
ii. Hinsichtlich der Anzeige lässt sich dies wie folgt einfügen:  

(1) Fußnote: Beim Zitieren im Eingabefeld „Seite“ die Angabe „col.“ + 

die Seitenangabe einfügen, z.B. col. 1430 
(2) Literaturverzeichnis: nur durch manuelle Anpassung möglich, d.h.  

a) Hierfür Zitate entlinken 
b) Dafür eine Kopie der Arbeit erstellen, da man dies nicht 

rückgängig machen kann 
c) In Word im Zotero Reiter auf „Unlink Citations“ klicken  
d) Dann sind alle Zitate und das Literaturverzeichnis nur noch 

Text, der abgeändert werden kann 
e) ACHTUNG: man kann zwar das Ganze auch einfach wie 

einen Text behandeln und somit manuell anpassen, aber 
sobald das Literaturverzeichnis aktualisiert wird, dann 
werden auch die Änderungen wieder zurückgesetzt  
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3. Articles and Essays in Specialist Journals and Magazines (Zitierrichtlinien Kapitel 
4.5.1.3) 

a. HINWEIS:  
i. Literaturverzeichnis: Die Unterstreichung des Journal- bzw. Magazintitels 

ist in Zotero nicht möglich  
ii. Nur durch eine manuelle Anpassung kann dies Zitierrichtlinienkonform 

angezeigt werden 
(1) Hierfür Zitate entlinken 
(2) Dafür eine Kopie der Arbeit erstellen, da man dies nicht rückgängig 

machen kann 
(3) In Word im Zotero Reiter auf „Unlink Citations“ klicken  
(4) Dann sind alle Zitate und das Literaturverzeichnis nur noch Text, 

der abgeändert werden kann 
(5) ACHTUNG: man kann zwar das Ganze auch einfach wie einen 

Text behandeln und somit manuell anpassen, aber sobald das 
Literaturverzeichnis aktualisiert wird, dann werden auch die 
Änderungen wieder zurückgesetzt  
 

4. Newspaper Articles (Zitierrichtlinien Kapitel 4.5.1.4) 
a. HINWEISE:  

i. die Nummer der Ausgabe wird im Feld „Extra“ wie folgt angegeben: issue: 
z.B. 39 

ii. Literaturverzeichnis: Die Unterstreichung des Zeitschriftentitels ist in 
Zotero nicht möglich  

(1) Nur durch eine manuelle Anpassung kann dies 
Zitierrichtlinienkonform angezeigt werden 

(2) Hierfür Zitate entlinken 
(3) Dafür eine Kopie der Arbeit erstellen, da man dies nicht rückgängig 

machen kann 
(4) In Word im Zotero Reiter auf „Unlink Citations“ klicken  
(5) Dann sind alle Zitate und das Literaturverzeichnis nur noch Text, 

der abgeändert werden kann 
(6) ACHTUNG: man kann zwar das Ganze auch einfach wie einen 

Text behandeln und somit manuell anpassen, aber sobald das 
Literaturverzeichnis aktualisiert wird, dann werden auch die 
Änderungen wieder zurückgesetzt  

 
5. Dictionaries (Zitierrichtlinien Kapitel 4.5.1.5) - HINWEISE: 

a. Der Titel des Wörterbuchs wird im Feld „Nachname Autor“ eingefügt 
b. Die Angabe „s.v. keyword“ wird im Feld „Titel“ eingefügt 

 
6. Other Sources (Zitierrichtlinien Kapitel 4.5.1.6) 

a. HINWEISE:  
i. Die Eintragsart „Other Sources“ ist in Zotero nicht verfügbar 
ii. Unter diese Rubrik fallen verschiedene, öffentlich zugängliche Dokumente 

(1) z.B. Geschäftsberichte, welche über das Internet verfügbar sind; 
derartige Quellen werden somit als Internetquelle zitiert (siehe dazu 
auch Punkt 7) 
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(2) Research Papers, wie Beispiel 1 der Zitierrichtlinien, werden in 
Zotero der Eintragsart „Bericht“ zugeordnet - HINWEISE:  

a) Die Angaben „Beiträge zur Marketingwissenschaft, 
Arbeitspapier Nr. 3“ werden im Feld „Art von Bericht“ 
eingefügt 

b) Die Angaben „Institut für Marketing und Handel, Georg-
August-Universität Göttingen“ werden im Feld „Institution“ 
eingefügt 

(3) Work Reports, wie Beispiel 3 der Zitierrichtlinien, werden in Zotero 
der Eintragsart „Buchteil“ zugeordnet; die Eintragungen sind wie 
folgt: 

a) Titel: Wirtschaftliche Entwicklungen im Euro-
Währungsgebiet 

b) Autor: Anon 
c) Herausgeber (muss durch das Pluszeichen hinzugefügt 

werden): Europäische Zentralbank 
d) Buchtitel: Monatsbericht Juni 2001 
e) Datum: 2001 
f) Seitenangabe: 9-73 

 
7. Publications on the Internet (Zitierrichtlinien Kapitel 4.5.2) 

a. Die Eintragsart „Website“ ist in Zotero nicht generell auswählbar  
b. Eine Internetquelle als „Website“ in Zotero zu hinterlegen, erfolgt über den Zotero 

Connector, den Sie als zusätzliches Tool installieren müssen 
c. HINWEIS:   

i. Zotero zeigt stets die komplette URL an, d.h. auch in der Fußnote 
ii. Dies kann nur durch eine manuelle Anpassung Zitierrichtlinienkonform 

angezeigt werden 
(1) Hierfür Zitate entlinken 
(2) Dafür eine Kopie der Arbeit erstellen, da man dies nicht rückgängig 

machen kann 
(3) In Word im Zotero Reiter auf „Unlink Citations“ klicken  
(4) Dann sind alle Zitate und das Literaturverzeichnis nur noch Text, 

der abgeändert werden kann 
(5) ACHTUNG: man kann zwar das Ganze auch einfach wie einen 

Text behandeln und somit manuell anpassen, aber sobald das 
Literaturverzeichnis aktualisiert wird, dann werden auch die 
Änderungen wieder zurückgesetzt  
 

8. Jurisdiction, Standards and Collective Labour Agreements (Zitierrichtlinien Kapitel 
4.5.3) 

a. Wording of laws, ISO/DIN standards or collective labour agreements: zum 
Zitieren fügt man im Word-Dokument über den Zotero Reiter eine Fußnote über 
„Insert Note“ ein, da derartige Quellen nicht in einem Quellenverzeichnis gelistet 
werden 

b. Legal commentaries: hier kann man auf die Eintragsart „Buch“ bzw. „Buchteil“ 
zurückgreifen 
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c. Court decisions (court rulings and court orders) and administration directives: 
i. Grundsätzlich ist es nicht möglich, in Zotero diese sehr individuelle 

Zitierweise/Quellenangabe abzubilden 
ii. Im Beispiel „Supreme Tax Court Ruling“ der Zitierrichtlinien wäre als 

Eintragsart die Option „Fall“ zu wählen 
(1) Name des Falls sowie Autor: Supreme tax court ruling 
(2) Beschlussdatum: 17/10/2001 
(3) Aktenzeichen: VII R 34/86 
(4) Gesetzessammlung: BStBl.   
(5) Nummer der Gesetzessammlung: 2001 II 
(6) Erste Seite: 123 
(7) HINWEIS: die Angaben in der Fußnote sind teils nicht korrekt 

(Publikationsjahr wird eingefügt) und auch nicht vollständig. Dies kann 
nur durch eine manuelle Anpassung geändert werden 

a) Hierfür Zitate entlinken 
b) Dafür eine Kopie der Arbeit erstellen, da man dies nicht 

rückgängig machen kann 
c) In Word im Zotero Reiter auf „Unlink Citations“ klicken  
d) Dann sind alle Zitate und das Literaturverzeichnis nur noch 

Text, der abgeändert werden kann 
e) ACHTUNG: man kann zwar das Ganze auch einfach wie 

einen Text behandeln und somit manuell anpassen, aber 
sobald das Literaturverzeichnis aktualisiert wird, dann 
werden auch die Änderungen wieder zurückgesetzt  

iii. Im Beispiel „Minister of Finance“ der Zitierrichtlinien wäre als Eintragsart die 

Option „Zeitschriftenartikel“ zu wählen 
(1) Titel: communication from 11/07/1974 
(2) Autor: Minister of Finance 
(3) Publikation: IV C l – p. 1340-32/74, BStBl. 1974 I 
(4) Seiten: 442-492 
(5) HINWEIS: die Angaben in der Fußnote sind unvollständig. Dies kann 

nur durch eine manuelle Anpassung geändert werden 
a) Hierfür Zitate entlinken 
b) Dafür eine Kopie der Arbeit erstellen, da man dies nicht 

rückgängig machen kann 
c) In Word im Zotero Reiter auf „Unlink Citations“ klicken  
d) Dann sind alle Zitate und das Literaturverzeichnis nur noch 

Text, der abgeändert werden kann 
e) ACHTUNG: man kann zwar das Ganze auch einfach wie 

einen Text behandeln und somit manuell anpassen, aber 
sobald das Literaturverzeichnis aktualisiert wird, dann 
werden auch die Änderungen wieder zurückgesetzt  
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9. Company-internal Sources (Zitierrichtlinien Kapitel 4.5.4) 
a. Im Beispiel „Gawantka, A.“ der Zitierrichtlinien wäre die Eintragsart „Buch“ zu 

wählen 
i. HINWEIS: die Angaben „internal“ und „Appendix“ bzw. „Moodle file“ können in 

Zotero im Falle dieser Eintragsart nicht hinterlegt werden. Dies kann nur 
durch eine manuelle Anpassung eingefügt werden 

ii. Hierfür Zitate entlinken 
iii. Dafür eine Kopie der Arbeit erstellen, da man dies nicht rückgängig 

machen kann 
iv. In Word im Zotero Reiter auf „Unlink Citations“ klicken  
v. Dann sind alle Zitate und das Literaturverzeichnis nur noch Text, der 

abgeändert werden kann 
vi. ACHTUNG: man kann zwar das Ganze auch einfach wie einen Text 

behandeln und somit manuell anpassen, aber sobald das 
Literaturverzeichnis aktualisiert wird, dann werden auch die Änderungen 
wieder zurückgesetzt  

b. Im Beispiel „Anon“ der Zitierrichtlinien wäre die Eintragsart „Website“ zu wählen 
i. HINWEISE:  

(1) die Angaben „internal“ und „Appendix“ bzw. „Moodle file“ bzw. „Fig. 
No.“ können in Zotero im Falle dieser Eintragsart nicht hinterlegt 
werden 

(2) in der Fußnote wird die vollständige statt der verkürzten URL 
angezeigt 

ii. Dies kann nur durch eine manuelle Anpassung erfolgen 
(1) Hierfür Zitate entlinken 
(2) Dafür eine Kopie der Arbeit erstellen, da man dies nicht rückgängig 

machen kann 
(3) In Word im Zotero Reiter auf „Unlink Citations“ klicken  
(4) Dann sind alle Zitate und das Literaturverzeichnis nur noch Text, 

der abgeändert werden kann 
(5) ACHTUNG: man kann zwar das Ganze auch einfach wie einen 

Text behandeln und somit manuell anpassen, aber sobald das 
Literaturverzeichnis aktualisiert wird, dann werden auch die 
Änderungen wieder zurückgesetzt  

 
10. Interviews with Experts (Kapitel 4.5.5 der Zitierrichtlinien) 

a. Im Beispiel „Meixner, B.“ der Zitierrichtlinien wären die Angaben wie folgt in Zotero 
einzutragen:  

i. Titel: Head of Marketing International, H. Bahlsens Keksfabrik KG, Hannover 
ii. Interview mit: Meixner, B. 
iii. Datum: 20.08.2003 
iv. Medium: Moodle file 
v. Extra:  

(1) publisher-place: Stuttgart 
(2) genre: face-to-face interview 

b. Beim Zitieren ist statt der Angabe „Seite“ die Option „Zeile“ auszuwählen 


